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Synopsis

Si preparar & ceexcelsa « te hace perder un montA n de tiempo que podrA as dedicar a tareas mAjs
productivas, en este manual encontrarAjs las instrucciones bAjsicas para aprender de forma
rAjpida, sin tecnicismos ni argot informAjtico. Aborda todo lo que necesitas saber: comparar
documentos, utilizar hojas de cAilculo, introducir datos, trabajar con fA rmulas y funciones, y
muchas cosas mAjs, asA como las novedades que incorpora Excel 2010.a ¢ Aprende de los

AN

mejores & ” dos autA®nticos gurA%s del Excel te llevan de la mano para que no tropieces durante tu
aprendizaje.a ¢ Actualizado a la versiA n 2010 & ” aprende cA mo utilizar el filtro de segmentaciA n
de datos para tablas dinAjmicas,los minigrA|ficos, los filtros de bA%squeda, los filtros paragrAjficos
dinAjmicos interativos y mucho mAjs.a ¢ Multiusuario & ” comparte tus libros, protA©gelos de
usuarios no autorizados o compAiralos con otros documentos.a ¢ Aprovecha al mAjximo las
posibilidades de cada celdaa ” edita su contenido, copia celdas y rangos, escribe fechas, fA rmulas,

AN

textos y valores.a ¢ Da forma a tu proyecto & ” elige un grAjfico, cambia sus ejes, creay aA ade

AP

elementos de contexto a tus nA°meros.a ¢ Mucho mAjs que tablas & ” utiliza de forma eficaz tablas,

tablas dinAjmicas y grAjficos dinAjmicos.
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